	Форма 1

	[bookmark: P351]Опись документов заявки
(наименование юридического лица или ФИО (отчество - при наличии)
индивидуального предпринимателя)
по проекту _____________________________________ (наименование проекта)



	№
	Название документа
	Номер страницы

	1
	Заявление на участие в конкурсе
	

	2
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица - участника отбора (индивидуального предпринимателя) и/или представителя участника отбора, действующего в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях
	

	3
	Описание предпринимательского проекта
	

	4
	Резюме предпринимательского проекта
	

	5
	Финансово-экономические показатели проекта
	

	6
	Справка-расчет
	

	7
	Копия трудового договора с руководителем юридического лица (для юридических лиц)
	

	8
	Копии трудовых договоров с работниками и заверенная копия отчета (расчет по страховым взносам, форма по КНД 1151111), представленного в Федеральную налоговую службу, за последний отчетный квартал (с приложением документов, подтверждающих факт сдачи данной отчетности)
	

	9
	Справка-пояснение о расхождении количества официально трудоустроенных работников на дату подачи заявки и количества застрахованных лиц (при наличии расхождений)
	

	10
	Копия штатного расписания (с копией приказа об его утверждении) либо пояснительная записка о его отсутствии
	

	11
	Справка об отсутствии неурегулированной просроченной задолженности по заработной плате
	

	12
	Заверенная копия банковского информационного письма о реквизитах расчетного или корреспондентского счета, открытого участником отбора в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях
	

	13
	Согласие(я) на обработку персональных данных
	

	14
	Согласие участника отбора на публикацию (размещение) информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	

	15
	Документы, представляемые участником отбора по собственной инициативе
	

	Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
(представитель по доверенности от «__» __________ 20__ г. № ______)

	
	
	/
	
	/
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О. (отчество - при наличии))
	
	

	М.П.
(при наличии)

	«__» __________ 20__ год


Форма 2

Начальнику
управления экономического развития
администрации Города Томска

[bookmark: P431]ЗАЯВЛЕНИЕ
на участие в конкурсе начинающих предпринимателей
«Томск. Первый шаг»

1. Наименование участника отбора-юридического лица на русском языке
Полное_____________________________________________________________________
Сокращенное (при наличии) __________________________________________________
Фирменное наименование ____________________________________________________
ФИО (отчество - при наличии), ИНН руководителя участника отбора - юридического лица 
__________________________________________________________________________
ФИО (отчество - при наличии), ИНН главного бухгалтера участника отбора - юридического лица 
___________________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица - участника отбора (включая почтовый индекс) _________________________________________________________________________
Фактический адрес участника отбора – юридического лица (включая почтовый индекс) _________________________________________________________________________
или
ФИО (отчество - при наличии) индивидуального предпринимателя
___________________________________________________________________________
Адрес регистрации участника отбора – индивидуального предпринимателя (включая почтовый индекс) _____________________________________________________________
2. Краткое описание деятельности участника отбора ______________________________
3. ИНН, ОГРН (ОГРНИП), дата внесения записи о создании юридического лица или о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя: ________________________
4. Наименование проекта _____________________________________________________
5. Краткое описание проекта __________________________________________________
6. Код Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД), к которому относится деятельность (по основному виду деятельности) участника отбора _________________________________________________________________________
7. Код Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД), к которому относится проект участника отбора _________________________________
8. Контактные телефоны: рабочий (при наличии) _____________________ сотовый (при наличии) _________________ Факс (при наличии) _________________
E-mail (при наличии): ________________
9. Участник отбора на дату подачи заявки (нужное подчеркнуть):
9.1. Не является/является субъектом малого или среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
9.2. Не является/является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом.
9.3. Не является/является участником соглашений о разделе продукции.
9.4. Не осуществляет/осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса.
9.5. Не является/является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.
9.6. Не осуществляет/осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.
9.7. (Для юридических лиц) Не находится/находится в процессе реорганизации, ликвидации, введена/не введена процедура банкротства, деятельность приостановлена/не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, (для индивидуальных предпринимателей) прекратили/не прекратили деятельность в качестве индивидуального предпринимателя.
9.8. Не обязуется/обязуется в период действия договора о предоставлении субсидии не принимать решение о ликвидации юридического лица (о прекращении деятельности индивидуального предпринимателя).
9.9. Применяет систему налогообложения (нужное подчеркнуть): общую, упрощенную, патентную, для сельскохозяйственных товаропроизводителей.
9.10. Не имеет/имеет неисполненную обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
9.11. Не имеет/имеет наемных работников в количестве _______ человек.
Размер установленной заработной платы наемным работникам на дату подачи заявки (в случае наличия наемных работников) и заявленной на период реализации предпринимательского проекта не ниже/ниже минимального размера оплаты труда в Томской области с учетом соответствующего районного коэффициента.
9.12. (В случае наличия наемных работников)Не заключил/заключил трудовые договоры со всеми работниками.
9.13. (Для юридических лиц) Не заключил/заключил трудовой договор с руководителем юридического лица.
9.14. Не имеет/имеет неурегулированную просроченную задолженность по заработной плате.
9.15. Не является/является получателем средств финансовой поддержки, субсидий или грантов по направлениям поддержки, указанным в пункте 20 Порядка.
9.16. Участник отбора на дату подачи заявки (нужное отметить):
- не допускал нарушений порядка и условий оказания поддержки;
- допускал нарушения порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечив целевого использования средств поддержки, и с даты признания участника отбора допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло 3 года и более;
- допускал нарушения порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечив целевого использования средств поддержки, и с даты признания участника отбора допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки прошло менее 3 лет.
9.17. (Для юридических лиц) Не использует/использует типовой устав (в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»).
9.18. Вновь зарегистрирован в установленном законодательством порядке в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя или действует на дату подачи заявки менее 2 (Двух) лет; 
не состоит/состоит на учете в ИФНС России по г. Томску;
не осуществляет/осуществляет свою деятельность на территории муниципального образования «Город Томск».
[bookmark: P130]9.19. В реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют/имеются сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом; об индивидуальном предпринимателе, являющихся участниками отбора.
9.20. Не находится/находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения.
9.21. (При предоставлении субсидии в 2022 году) участник отбора не находится/ находится в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в связи с отказом от исполнения заключенных государственных (муниципальных) контрактов о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг по причине введения политических или экономических санкций иностранными государствами, совершающими недружественные действия в отношении Российской Федерации, граждан Российской Федерации или российских юридических лиц, и (или) введением иностранными государствами, государственными объединениями и (или) союзами и (или) государственными (межгосударственными) учреждениями иностранных государств или государственных объединений и (или) союзов мер ограничительного характера.
10. Обязуется не предоставлять в целях финансового обеспечения затраты, произведенные или возмещенные за счет средств бюджетов всех уровней, а также на оборудование, измерительные и регулирующие приборы и устройства, вычислительную технику, периферийные устройства, транспортные средства, инструмент, производственный и хозяйственный инвентарь, бывшие в употреблении.
11. Обязуется не осуществлять за счет субсидии расходы на приобретение товаров, работ и услуг у лиц, которые являются взаимозависимыми по отношению к участнику отбора.
12. Участник отбора обязуется в срок до 31 декабря года, в котором предоставлена субсидия, увеличить численность занятых в реализации предпринимательского проекта на______единицу(ы) и обеспечить в течение периода реализации предпринимательского проекта сохранение численности занятых в реализации предпринимательского проекта (включая индивидуального предпринимателя), существующей на дату подачи заявки _________единиц и созданную в срок до 31 декабря года, в котором предоставлена субсидия в количестве__________единиц.
13. Объем запрашиваемой субсидии (в рублях) ______________________________.
14. Обязуется в течение периода реализации предпринимательского проекта произвести вложение собственных денежных средств по статьям затрат, связанным с реализацией предпринимательского проекта в соответствии с пунктом 20 Порядка, в объеме (не менее 20)__________ процентов от суммы запрашиваемой субсидии, за исключением затрат по приобретению товаров, работ, услуг у лиц, которые являются взаимозависимыми по отношению к участнику отбора.
15. Обязуется своевременно исполнять обязанности по уплате налоговых, неналоговых и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды, за неисполнение данных обязанностей участник отбора несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
16. (Для юридических лиц) Не является/является на дату подачи заявки иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов.
17. Не имеет/имеет на дату подачи заявки просроченной задолженности по возврату в бюджет муниципального образования «Город Томск» субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а также иной просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным образованием «Город Томск».
18. Не получает/ получает на дату подачи заявки средства из федерального бюджета, бюджета Томской области, бюджета муниципального образования «Город Томск» на основании иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Томской области, муниципальных правовых актов муниципального образования «Город Томск» на цели, указанные в пункте 3 Порядка.
19. Обязуется использовать основные средства, указанные в пункте 20 Порядка, в течение срока действия договора о предоставлении субсидии по фактическому адресу реализации предпринимательского проекта.
20. Предоставил обязательство сохранять свой бизнес в срок не менее двух лет с даты заключения договора о предоставлении субсидии.
21. Обязуется не предоставлять в целях финансового обеспечения за счет субсидии затраты на приобретение иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления субсидии иных операций, указанных в пункте 20 Порядка.
22. Обязуется обеспечить достижение значения показателя результативности, установленного Уполномоченным органом в договоре о предоставлении субсидии.

Настоящим гарантирую, что вся информация, предоставленная в заявке на участие в конкурсе, достоверна, документы, предоставленные в составе заявки, приложены в полном объеме и соответствуют требованиям, установленным Порядком, а также подтверждаю свое согласие с условиями и порядком предоставления субсидий.

Прошу уведомить о принятом решении в соответствии с подпунктом 5 пункта 13 Порядка (нужное подчеркнуть):
- путем направления копии соответствующего решения почтовой связью (по юридическому адресу, указанному в настоящем заявлении);
- путем направления копии соответствующего решения на адрес электронной почты, указанный в настоящем заявлении.

Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
(представитель по доверенности от «__» __________ 20__ г. № ______)

            _______________/_________________________________/
               (подпись)                (ФИО (отчество - при наличии))
М.П.
(при наличии)

«__» __________ 20__ год
Форма 3

Начальнику
управления экономического развития
администрации Города Томска

Описание предпринимательского проекта

Наименование юридического лица (ФИО (отчество - при наличии)
индивидуального предпринимателя): __________________________________________

Наименование проекта:
___________________________________________________________________________

План описания проекта:

1. Краткое резюме проекта:
организационно-правовая форма_________________________________________________
дата создания________________________________________________________________
дата начала деятельности______________________________________________________
численность персонала________________________________________________________
выручка_____________________________________________________________________
цели проекта________________________________________________________________
общая сумма налоговых отчислений_____________________________________________
общий объем финансирования проекта___________________________________________
преимущества предприятия____________________________________________________

2. Подробное описание предприятия:
информация об учредителях, инициаторах проекта_________________________________
информация об опыте_________________________________________________________
численность и компетенции персонала___________________________________________
структура финансирования проекта______________________________________________
географическое положение и преимущества деятельности предприятия
__________________________________________________________________________

3. Продукция/услуга:
целевая аудитория___________________________________________________________
характеристика и назначение продукции/услуги____________________________________
нормативные требования к продукции/услуге_____________________________________

4. Анализ рынка:
описание географического сегмента предприятия___________________________________
основные тенденции рынка____________________________________________________
характеристика конкурентов___________________________________________________
характеристика потребителей__________________________________________________

5. Сбыт и продвижение продукции/услуг на рынок:
Ценовая политика________________________________________________________ 
условия продаж_____________________________________________________________
приоритетные средства продвижения____________________________________________

6. Риски проекта:
__________________________________________________________________________


Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
(представитель по доверенности от «__» __________ 20__ г. № ______)

            _______________/_________________________________/
                    (подпись)                (ФИО (отчество - при наличии))
М.П.
(при наличии)

«__» __________ 20__ год
	Форма 4

	 Начальнику
управления экономического развития
администрации Города Томска

	
Резюме предпринимательского проекта

	Наименование проекта: (в соответствии с заявлением на участие в конкурсе)
______________________________________________________________
Участник отбора: (ФИО (отчество - при наличии) индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица)
______________________________________________________________
Дата государственной регистрации: (дата присвоения ОГРН (ОГРНИП)) 
______________________________________________________________
Руководитель: (ФИО (отчество - при наличии), должность)
______________________________________________________________
Запрашиваемая сумма субсидии: (сумма субсидии указывается в соответствии с заявлением на участие в конкурсе)
______________________________________________________________
Размер предпринимательских затрат на сумму запрашиваемой субсидии
______________________________________________________________
Юридический адрес участника отбора: (адрес регистрации юридического лица или адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя)
______________________________________________________________
Фактический адрес реализации проекта: (адрес арендованного, переданного в безвозмездное пользование, взятого в найм для реализации проекта помещения или помещения, принадлежащего участнику отбора на праве собственности; «отсутствует» - в случае, если отсутствует действующий договор аренды (субаренды), безвозмездного пользования, найма или право собственности участника отбора на помещение; «не требуется» - если для реализации проекта помещение не требуется)
______________________________________________________________
Цель проекта, описание товара/работы/услуги: (краткое описание деятельности по проекту)
______________________________________________________________
Численность занятых на момент подачи заявки, а также численность занятых, планируемая в течение срока реализации проекта: (численность занятых на момент подачи заявки должна быть подтверждена документально, планируемая численность занятых указывается в соответствии с формой 5 «Финансово-экономические показатели предпринимательского проекта»)
______________________________________________________________
Наличие материально-технических и организационных возможностей реализации проекта: соответствие образования и опыта работы руководителя участника отбора (индивидуального предпринимателя и (или) лица, имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица) специфике проекта
______________________________________________________________
Соответствие привлекаемых трудовых ресурсов специфике проекта (кроме индивидуального предпринимателя и (или) лица, имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица)
______________________________________________________________

	Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
(представитель по доверенности от «__» __________ 20__ г. № ______)

	
	
	/
	
	/
	

	
	(подпись)
	
	(ФИО (отчество - при наличии))
	
	

	М.П.
(при наличии)

	«__» __________ 20__ год






Форма 5

Начальнику
управления экономического развития
администрации Города Томска

Финансово-экономические показатели
предпринимательского проекта

Наименование юридического лица (ФИО (отчество - при наличии)
индивидуального предпринимателя)_____________________________________________
___________________________________________________________________________

Наименование проекта
___________________________________________________________________________

Основные финансово-экономические показатели:

	№ пп
	Показатели проекта, претендующего на государственную поддержку
	20__ год
	20__ год
	20__ год

	1
	Численность занятых <1> у участника отбора - всего, в том числе:
1) существующая на момент подачи заявки на конкурс;
2) численность занятых, созданная в срок до 31 декабря года, в котором предоставлена субсидия
	



	

Х
Х

	

Х
Х


	2
	Размер заработной платы, установленный наемным работникам участника отбора (рублей/месяц), в пересчете на полную ставку <2>:
1 работник
2 работник
...
	
	[bookmark: _GoBack]
	



--------------------------------
<1> Для целей настоящего Порядка под занятостью в реализации предпринимательского проекта понимается обеспечение самозанятости индивидуальным предпринимателем, а также привлечение граждан к реализации предпринимательского проекта на основании трудового договора.
<2> Размер установленной заработной платы каждого наемного работника в пересчете на полную ставку должен быть не ниже установленного минимального размера оплаты труда  в Томской области (с учетом соответствующего районного коэффициента).

Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
(представитель по доверенности от «__» __________ 20__ г. № ______)

_______________/_________________________________/
             (подпись)    (ФИО (отчество - при наличии))

М.П.
(при наличии)
«__» __________ 20__ год










Форма 6

Начальнику
управления экономического развития
администрации Города Томска

[bookmark: P768]СПРАВКА-РАСЧЕТ
на предоставление субсидии

Наименование юридического лица (ФИО (отчество - при наличии) индивидуального предпринимателя):_____________________________________________________________
Наименование предпринимательского проекта: ____________________________________

	№ п/п
	Наименование расходов
	Сумма, руб.

	[bookmark: P779]1
	Затраты за счет вложения собственных денежных средств
	

	Итого по разделу 1
	

	[bookmark: P785]2
	Затраты за счет средств субсидии
	

	2.1
	Приобретение оборудования, измерительных и регулирующих приборов и устройств, вычислительной техники, периферийных устройств, транспортных средств (за исключением легкового автомобиля), инструмента, производственного и хозяйственного инвентаря
	

	2.2
	Приобретение сырья и материалов, комплектующих
	

	2.3
	Арендные платежи
	

	2.4
	Расходы на продвижение собственной продукции, работ, услуг
	

	2.5
	Оплата расходов, связанных с приобретением и использованием франшиз
	

	Итого по разделу 2
	

	ИТОГО
	



1. Сумма затрат в рамках реализации Проекта ____(_______) рублей __ копеек.
2. Размер субсидии ____(_______) рублей __ копеек.
3. Сумма софинансирования со стороны Получателя _________ рублей ____копеек (не менее 20% от суммы субсидии).
4. Доля софинансирования со стороны Получателя ___% (не менее 20% от суммы субсидии, раздел 1 / раздел 2 x 100).
5. Размер субсидии к выплате ____(_______) рублей __ копеек.

Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
(представитель по доверенности от «__» __________ 20__ г. № ______)

    _______________/_________________________________/
      (подпись)    (ФИО (отчество - при наличии))

М.П.
(при наличии)
«__» __________ 20__ год








Форма 7

Начальнику
управления экономического развития
администрации Города Томска


Согласие участника конкурса
на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________, паспорт ____________________
                        (ФИО (отчество - при наличии))
выдан _____________________________________________________________________

даю свое согласие управлению экономического развития администрации Города Томска, расположенному по адресу: город Томск, переулок Плеханова, 4 (далее - оператор), на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных, указанных в представленных документах.
Цель обработки персональных данных: ведение единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки, являющегося общедоступным источником персональных данных, размещение информационных сообщений на Официальном портале муниципального образования «Город Томск» (http://www.admin.tomsk.ru), предоставление персональных данных органам государственной власти Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления муниципального образования «Город Томск» по их запросам. Оператор может передавать мои персональные данные Департаменту по развитию инновационной и предпринимательской деятельности Томской области, иным органам государственной власти Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления муниципального образования «Город Томск».
Обработка персональных данных в указанных целях может осуществляться неопределенный срок как автоматизировано, так и без использования средств автоматизации.
Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия.
Субъект персональных данных вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных в письменной форме (если иной порядок отзыва не предусмотрен действующим законодательством) оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва. Об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных.

«___» ____________ 20__ год

_______________/__________________________________/
    (подпись)           (Ф.И.О.) (отчество - при наличии)


















Форма 8
Начальнику
управления экономического развития
администрации Города Томска

СОГЛАСИЕ
участника отбора
на публикацию (размещение) информации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

_______________________________ в лице___________________________________________
(наименование участника отбора)                             (Ф.И.О.) (отчество - при наличии)
(далее - участник отбора), даю согласие администрации Города Томска в лице Уполномоченного органа – управления экономического развития администрации Города Томска на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации об участнике отбора, о подаваемой участником отбора заявке, иной информации об участнике отбора, связанной с отбором на предоставление субсидии начинающим предпринимателям - победителям конкурса «Томск. Первый шаг» в целях финансового обеспечения затрат в связи с созданием и развитием собственного бизнеса.

Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель
(уполномоченное лицо по доверенности от «__» __________ 20__ г. № ______)

_____________/__________________________/
   (подпись)         (Ф.И.О. (отчество - при наличии))

М.П.                                                                                               «__» __________ 20__ год
(при наличии) 



























