Рекомендации по заполнению и предоставлению

отчетов о выполнении проектов победителей

конкурса начинающих предпринимателей «Томск. Первый шаг»
1. Заполнение отчетной формы

В пункте 1 таблицы «Основные финансово экономические показатели»:
1. В строке «Рабочие места по проекту всего» указывается количество трудоустроенных работников на дату предоставления отчета; самозанятость индивидуального предпринимателя принимается за единицу. Результат данной строки складывается из показателей строк «действовавшие рабочие места» и «вновь созданные рабочие места».

2. В строке «действующие рабочие места» указывается количество трудоустроенных работников по проекту до отчетного квартала; самозанятость индивидуального предпринимателя принимается за единицу. Например, в отчете за 1 кв. 2014 года в данной строке будет стоять количество рабочих мест, действовавших до 01.01.2014 года. 

3. В строке «вновь созданные рабочие места» указывается количество работников, трудоустроенных за отчетный квартал сверх показателя действующих рабочих мест за предыдущий квартал. Например, если в 1 кв. 2013 года было 2 действующих рабочих места, а в 3 кв. принят ещё один работник, то количество вновь созданных рабочих мест в 3 кв. равно 1. Но если в 3 кв. трудовой договор с одним из двух работников расторгнут, и на его место принят новый работник, то количество вновь созданных рабочих мест в 3 кв. равно 0.

4. В строке «в том числе безработными гражданами» указывается количество работников, которые до трудоустройства были зарегистрированы в качестве безработных граждан.

В пункте 2 таблицы «Основные финансово экономические показатели» указывается размер средней месячной заработной платы работников в рублях, который рассчитывается делением фонда начисленной заработной платы работников на среднесписочную численность работников, и на 12 месяцев. Среднесписочная численность работников за месяц исчисляется путем суммирования списочной численности работников за каждый календарный день месяца, т.е. с 1 по 30 или 31 число (для февраля  - по 28 или 29 число), включая праздничные (нерабочие) и выходные дни, и деление полученной суммы на число календарных дней месяца.

В пункте 1 таблицы «Иные финансово-экономические показатели»:

1. В строке «Обязательные отчисления по проекту – всего (тыс. рублей)» указывается общая сумма отчислений за отчетный квартал.

2. В строке «1) в федеральный бюджет» указывается сумма налоговых платежей, уплаченных в отчетном квартале в федеральный бюджет, а именно:

- субъекты предпринимательства, находящихся на общей системе налогообложения, указывают суммы налогов НДС, налога на прибыль организаций, сборов за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов, водного налога;

- субъекты предпринимательства, применяющие упрощенную систему налогообложения (УСН) или только систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход (ЕНВД) или только патентную систему налогообложения (ПСН) указывают в данной строке 0.

3. В строке «2) в областной бюджет» указывается сумма налоговых платежей, уплаченных в отчетном квартале в областной бюджет, а именно:

- субъекты предпринимательства, находящихся на общей системе налогообложения, указывают в данной строке 75% от суммы уплаченного НДФЛ;

- субъекты предпринимательства, применяющие УСН указывают в данной строке 70% от суммы уплаченного налога по УСН, а также 75% от суммы уплаченного НДФЛ;

- субъекты предпринимательства, применяющие только систему налогообложения в виде ЕНВД указывают в данной строке 75% от суммы уплаченного НДФЛ;
- субъекты предпринимательства, применяющие только ПСН указывают в данной строке 75% от суммы уплаченного НДФЛ.

4. В строке «3) в местный бюджет» указывается сумма налоговых платежей, уплаченных в отчетном квартале в местный бюджет, а именно:

- субъекты предпринимательства, находящихся на общей системе налогообложения, указывают в данной строке 25% от суммы уплаченного НДФЛ;


- субъекты предпринимательства, применяющие (УСН) указывают в данной строке 30% от суммы уплаченного налога по УСН, а также указывают 25% от суммы уплаченного НДФЛ;

- субъекты предпринимательства, применяющие только систему налогообложения в виде ЕНВД указывают в данной строке сумму ЕНВД, а также 25% от суммы уплаченного НДФЛ.

- субъекты предпринимательства, применяющие только ПСН указывают в данной строке сумму ПСН, а также 25% от суммы уплаченного НДФЛ.

5. В строке «4) в государственные внебюджетные фонды» указывается сумма взносов во все внебюджетные фонды за отчетный квартал.

В пункте 2 таблицы «Иные финансово-экономические показатели» указывается объем производства продукции (выполнения работ, оказания услуг) в тыс. рублей, то есть вся выручка по проекту за отчетный квартал.

К отчету прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих приведенные в отчете показатели, о чем в отчете составляется реестр с указанием реквизитов документов (название, номер, дата), а именно:

- По таблице «Основные финансово экономические показатели» прикладываются копии трудовых договоров, приказов о приеме на работу, приказов о прекращении трудовых договоров, штатных расписаний, табелей учета рабочего времени, а также документов, подтверждающих начисление и выплату заработной платы.

- По таблице «Иные финансово-экономические показатели» прикладываются копии платежных документов об уплате соответствующих налоговых платежей и взносов. Документы, подтверждающие объем выручки по проекту могут быть запрошены Департаментом дополнительно.
2. Предоставление отчета


Отчеты принимаются по адресу г.Томск, пер.Плеханова, д.4, каб.409 лично от победителей конкурса «Томск. Первый шаг» в рабочие дни с 15.00 до 18.00 (т. 52-78-39).

Отчеты предоставляются в соответствии с календарем сдачи отчетности, размещенным на сайте mb.admin.tomsk.ru. 
Для предоставления в Департамент отчетная форма готовится в двух экземплярах (1 экземпляр – для Департамента, 1 экземпляр – для Вас). При сдаче отчета необходимо предъявлять оригиналы прилагаемых к отчету документов для сверки.

Отчетная форма заполняется в машинописном виде. При предоставлении отчета для оперативного устранения ошибок рекомендуется взять с собой flash-носитель с электронной версией отчета.
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