Рекомендации по заполнению и предоставлению

отчетов о выполнении проектов победителей

конкурса начинающих предпринимателей «Томск. Первый шаг»
1. Заполнение отчетной формы

В пункте 1 таблицы «Основные финансово экономические показатели»:
1. В строке «Рабочие места по проекту всего» указывается количество трудоустроенных работников на дату предоставления отчета; самозанятость индивидуального предпринимателя принимается за единицу. Результат данной строки складывается из показателей строк «вновь созданные на момент подачи заявки на конкурс рабочие места» и «рабочие места, создаваемые в течение срока реализации предпринимательского проекта (поквартально)».

2. В строке «вновь созданные на момент подачи заявки на конкурс рабочие места» указывается количество трудоустроенных работников, обозначенных в заявке, поданной на участие в конкурсе; самозанятость индивидуального предпринимателя принимается за единицу. В течение срока реализации проекта (1-4 кварталы 2016 года) данный показатель должен оставаться неизменным.

3. В строке «рабочие места, создаваемые в течение срока реализации предпринимательского проекта (поквартально)» указывается количество работников, трудоустроенных в отчетном квартале. Например, если в заявке были указаны 2 рабочих места (вновь созданные на момент подачи заявки на конкурс рабочие места), а с момента подачи заявки на конкурс и в течение 1 кв. 2016 года приняты ещё 2 работника, то количество рабочих мест по показателю «Рабочие места, создаваемые в течение срока реализации предпринимательского проекта (поквартально)» будет равно 2, а общее количество рабочих мест по проекту равно 4.
Однако, если в 1 кв. трудовой договор с одним из двух ранее принятых работников расторгнут, и только на его место принят новый работник, то количество созданных рабочих мест (рабочие места, создаваемые в течение срока реализации предпринимательского проекта (поквартально)) в 1 кв. равно 0.
Показатель «рабочие места, создаваемые в течение срока реализации предпринимательского проекта (поквартально)» заполняется поквартально нарастающим итогом. Также к данному показателю делается сноска с указанием количества созданных рабочих мест в отчетном квартале.

4. В строке «в том числе безработными гражданами» указывается количество работников, которые до трудоустройства были зарегистрированы в качестве безработных граждан.

В пункте 2 таблицы «Основные финансово экономические показатели» указывается размер средней месячной заработной платы работников в рублях, который рассчитывается делением фонда начисленной заработной платы работников на количество работников, которым начислялась заработная плата в расчетном месяце.
Примечание: фонд начисленной заработной платы рассчитывается путем суммирования величин начисленной заработной платы по каждому работнику (в отношении работников, трудоустроенных на неполную ставку, либо отработавших неполный месяц, берется величина заработной платы в перерасчете на полную ставку).


ВАЖНО! Размер среднемесячной заработной платы должен соответствовать прожиточному минимуму трудоспособного населения, который устанавливается ежеквартально Распоряжением Губернатора Томской области. До момента опубликования прожиточного минимума текущего квартала следует руководствоваться, величиной прожиточного минимума установленного на предыдущий квартал.

В пункте 1 таблицы «Иные финансово-экономические показатели»:

1. В строке «Обязательные отчисления по проекту – всего (тыс. рублей)» указывается общая сумма перечисленных налогов и отчислений во внебюджетные фонды за отчетный квартал.

2. В строке «1) в федеральный бюджет» указывается сумма налоговых платежей, уплаченных в отчетном квартале в федеральный бюджет, а именно:

- субъекты предпринимательства, находящихся на общей системе налогообложения, указывают суммы налогов НДС, налога на прибыль организаций, сборов за пользование объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических ресурсов, водного налога;

- субъекты предпринимательства, применяющие упрощенную систему налогообложения (УСН) или только систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход (ЕНВД) или только патентную систему налогообложения (ПСН) указывают в данной строке 0.

3. В строке «2) в областной бюджет» указывается сумма налоговых платежей, уплаченных в отчетном квартале в областной бюджет, а именно:

- субъекты предпринимательства, находящихся на общей системе налогообложения, указывают в данной строке 75% от суммы уплаченного НДФЛ;

- субъекты предпринимательства, применяющие УСН указывают в данной строке 70% от суммы уплаченного налога по УСН, а также 75% от суммы уплаченного НДФЛ;

- субъекты предпринимательства, применяющие только систему налогообложения в виде ЕНВД указывают в данной строке 75% от суммы уплаченного НДФЛ;
- субъекты предпринимательства, применяющие только ПСН указывают в данной строке 75% от суммы уплаченного НДФЛ.

4. В строке «3) в местный бюджет» указывается сумма налоговых платежей, уплаченных в отчетном квартале в местный бюджет, а именно:

- субъекты предпринимательства, находящихся на общей системе налогообложения, указывают в данной строке 25% от суммы уплаченного НДФЛ;


- субъекты предпринимательства, применяющие (УСН) указывают в данной строке 30% от суммы уплаченного налога по УСН, а также указывают 25% от суммы уплаченного НДФЛ;

- субъекты предпринимательства, применяющие только систему налогообложения в виде ЕНВД указывают в данной строке сумму ЕНВД (100%), а также 25% от суммы уплаченного НДФЛ.

- субъекты предпринимательства, применяющие только ПСН указывают в данной строке сумму ПСН (100%), а также 25% от суммы уплаченного НДФЛ.

5. В строке «4) в государственные внебюджетные фонды» указывается сумма взносов перечисленная во все внебюджетные фонды за отчетный квартал.

В пункте 2 таблицы «Иные финансово-экономические показатели» указывается объем производства продукции (выполнения работ, оказания услуг) в тыс. рублей, то есть вся выручка по проекту за отчетный квартал.

К отчету прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих приведенные в отчете показатели, о чем в отчете составляется реестр с указанием реквизитов документов (название, номер, дата), а именно:

- По таблице «Основные финансово экономические показатели» прикладываются копии трудовых договоров, приказов о приеме на работу, приказов о прекращении трудовых договоров, штатных расписаний, табелей учета рабочего времени, расчетных и платежных ведомостей, расходных кассовых ордеров, платежных поручения при зачислении заработной платы на счета работников.

- По таблице «Иные финансово-экономические показатели» прикладываются копии платежных документов об уплате соответствующих налоговых платежей и взносов. Документами, подтверждающими объем выручки по проекту, могут быть выписка с расчетного счета организации, копия итогового отчета контрольно-кассовой техники и пр. 
2. Предоставление отчета
Отчет о выполнении проекта предоставляется в управление экономического развития администрации Города Томска по адресу: г. Томск, пер. Плеханова, д. 4, каб. 409, лично от победителей конкурса «Томск. Первый шаг» в рабочие дни с 14.00 до 18.00 (тел. 60-85-28).


Отчеты предоставляются в соответствии с календарем сдачи отчетности, размещенным на сайте mb.admin.tomsk.ru.
Все прилагаемые к отчету копии документов должны быть заверены печатью и подписью руководителя. При сдаче отчета необходимо предъявлять оригиналы прилагаемых к отчету документов для сверки.


Отчетная форма заполняется в машинописном виде. При предоставлении отчета для оперативного устранения ошибок рекомендуется взять с собой flash-носитель с электронной версией отчета.
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